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KARTA USLUGI OR.III - 13

Urzad Gminy Kwidzyn

ul. Grudziadzka 30 Wersja Nr 03

82-500 Kwidzyn

Dni i godziny urzedowania:
poniedziatek, wtorek, czwartek 7.00 - 15.00,
$roda 7.00 - 16.00, pigtek 7.00 - 14.00.

tel.: (+48) 55 261 41 51
fax. 55 279 23 06
e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

Data zatwierdzenia:

30.11.2020 .

Rodzaj ustugi:

Przyjmowanie zgtoszenia nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.
U. z 2020 r. poz. 332, z p6zn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
9 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz. 31).

1) Dowdd osobisty;

2) Formularz zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych
osobowych;

3) Potwierdzenie ztozenia organowi uprawnionemu do
prowadzenia dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, w tym
serii i numeru dowodu osobistego, dokument potwierdzajacy

Wymagane wszczecie z urzedu czynnosci przez ten organ albo decyzje

dokumenty: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych stwierdzajaca
naruszenie przepisbw o ochronie danych w zakresie
bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu
osobistego, w tym serii i numeru dowodu osobistego;

4) Petnomocnictwo szczegdlne do zgtoszenia nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych (gdy zgtoszenia dokonuje
petnomocnik).

Optaty: Nie podlega optacie

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie

Miejsce ztozenia

Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30
pokdj nr 3 (parter)

dokumentow: tel. 55 261 41 61

Miejsce Urzad Gminy Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,

zatatwienia pokdj nr 3 (parter)

sprawy: tel. 55 261 41 61

Osoba Agnieszka Budakowska - Inspektor ds. dowoddéw osobistych

odpowiedzialna:

i ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Sposoéb

e Unlev_vaznlenle dowodu osobistego w Rejestrze Dowodow
Osobistych.
sprawy:
Posiadacz dowodu osobistego, ktéorego dane osobowe zostaty lub
Dodatkowe mogty zosta¢ wykorzystane w nieuprawniony sposob, moze
informacje: gty 4 Y P y sP !

zgtosi¢ osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy w celu
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uniewaznienia posiadanego dowodu osobistego jesli zawiadomit
organ uprawniony do prowadzenia dochodzen albo organ ten
z urzedu wszczat czynnosci dotyczace nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych posiadacza dowodu osobistego
albo zostata wydana przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych  decyzja stwierdzajacq  naruszenie przepiséw
o ochronie danych w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych
posiadacza dowodu osobistego, w tym serii i numeru dowodu
osobistego. Skfadajac formularz zgtoszenia nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych posiadacza dowodu osobistego
przedstawia sie potwierdzenie ztozenia organowi uprawnionemu
do prowadzenia dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
zglaszajacego, w tym serii i numeru dowodu osobistego,
dokument potwierdzajacy wszczecie z urzedu czynnosci przez ten
organ albo decyzje Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
stwierdzajgcg naruszenie przepiséw o ochronie danych w zakresie
bezpieczenstwa danych  osobowych posiadacza  dowodu
osobistego, w tym serii i numeru dowodu osobistego.

Zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
mozna rowniez dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z p6zn. zm.), organowi
gminy, ktory wydat dowod osobisty. Do zgtoszenia zatacza sie
potwierdzenie ztozenia organowi uprawnionemu do prowadzenia
dochodzen zawiadomienia o0 podejrzeniu nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu
osobistego, dokument potwierdzajacy wszczecie z urzedu
czynnosci przez ten organ albo decyzje Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych stwierdzajgcg naruszenie przepisbw o
ochronie danych w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych
posiadacza dowodu osobistego, w tym serii i numeru dowodu
osobistego w  formie dokumentu elektronicznego  lub
odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu (skan).

Zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
posiadacza dowodu osobistego nieposiadajacego zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajgcego ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.
Zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
posiadacza dowodu osobistego moze rowniez dokonad
petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania zgtoszenia. W przypadku zgtoszenia dokonanego przez
petnomocnika zatgcza sie petnomocnictwo szczegdlne do
dokonania takiego zgtoszenia oraz potwierdzenie ziozenia
organowi uprawnionemu do prowadzenia dochodzen
zawiadomienia o0 podejrzeniu nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego,
dokument potwierdzajacy wszczecie z urzedu czynnosci przez ten
organ albo decyzje Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
stwierdzajqcq naruszenie przepisdw o ochronie danych w zakresie
bezpieczenstwa danych  osobowych posiadacza  dowodu
osobistego, w tym serii i numeru dowodu osobistego.

* zatwierdzone karty znajdujg sie w zasobach Urzedu Gminy Kwidzyn




