KARTA USLUGI O0S.I-1

Urzad Gminy Kwidzyn _
ul. Grudziadzka 30 Wersja nr 06

82-500 Kwidzyn

Dni i godziny urzedowania:
poniedziatek, wtorek, czwartek: 7.00 - 15.00 . .
éroda: 7.00 - 16.00 Data zatwierdzenia:

pigtek: 7.00 - 14.00

tel. (+48) 55 261 41 51
fax. 55 279 23 06

e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

30.11.2020r.

Rodzaj ustugi:

Udzielanie dofinansowania kosztow ksztalcenia
miodocianych pracownikow zamieszkatych na terenie
Gminy Kwidzyn z tytulu umowy o prace w przypadku
nauki zawodu i przyuczenia do wykonywania okreslonej

pracy

Podstawa prawna:

1) art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe
(Dz.U. z 2020 r. poz. 910 z p6zn. zm.);

2) Dziat dziewigty ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn. zm.);

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
przygotowania zawodowego mtodocianych i ich wynagradzania
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2010 z pdzn. zm.);

4) Rozporzadzenie MEN z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2010 r. Nr 244, poz. 1626
z pézn zm.);

5) Rozporzadzenie MEN z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2017 r., poz. 1644);

6) Rozporzadzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2019 r., poz. 391);

7) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U z 2020 r. poz. 708);

8) Rozporzadzenie komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Wymagane
dokumenty:

1) wypetniony wniosek o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia
mtodocianego pracownika;

2) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji wymaganych
do prowadzenia przygotowania zawodowego mitodocianego,
okreslone w przepisach w sprawie przygotowania zawodowego
mitodocianych i ich wynagradzania;

3) potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie umowy o prace
z miodocianym pracownikiem zawartg w celu przygotowania
zawodowego oraz aneksy do tej umowy;

4) potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie $wiadectwa pracy
miodocianego pracownika;

5) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie $wiadectwa
ukonczenia szkoty;

6) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie dyplomu lub
$Swiadectwa lub zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze mtodociany
pracownik ukonczyt nauke zawodu lub przyuczenie do
wykonywania okreslonej pracy i zdat egzamin zgodnie
Z przepisami w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych
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i ich wynagradzania;

7) dokument potwierdzajacy miejsce zamieszkania mtodocianego
w przypadku, gdy nie posiada on statego lub czasowego meldunku
na terenie Gminy Kwidzyn;

8) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis zgodnie z zataqcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministrébw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2014 r.
poz. 1543);

9) o$wiadczenie pracodawcy o otrzymanej badz nie otrzymanej
pomocy de minimis.

Opftaty:

Nie podlega optacie

Termin zatatwienia
sprawy:

W terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. Wyptata dofinansowania
nastapi w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja stanie sie
ostateczna, przelewem na wskazany przez strone rachunek bankowy,
po otrzymaniu s$rodkéw z Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdansku.

Miejsce ztozenia
dokumentéw:

Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,

Biuro Obstugi Klienta, pokdj nr 1 (parter), tel. 55 261 41 51

- w terminie 3 miesiecy od dnia zdania przez mtodocianego
pracownika egzaminu.

Miejsce zatatwienia
sprawy:

Urzad Gminy Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, pokdj nr 27 (II pietro)

Osoba
odpowiedzialna:

Agnieszka Bluma - Inspektor do spraw oswiaty tel.: 55 261 41 82

Sposdb zatatwienia
sprawy:

Po spetnieniu warunkéw wydawana jest decyzja o przyznaniu
dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianego pracownika.

Tryb odwotawczy:

Organem odwotawczym jest Samorzadowe Kolegium Odwotawcze
w Gdansku, za posrednictwem Wdjta Gminy Kwidzyn, w terminie 14
dni od daty doreczenia decyzji.

Dodatkowe
informacje:

Pracodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zawiadamia Wajta
Gminy Kwidzyn o zawarciu umowy o prace w celu przygotowania
zawodowego z miodocianym pracownikiem, niezwtocznie po jej
zawarciu. Do zawiadomienia nalezy dotaczy¢ kserokopie umowy
z mtodocianym pracownikiem.

Wysoko$¢ kwoty dofinansowania kosztow ksztatcenia jednego
mtodocianego pracownika zalezy od okresu ksztatcenia wynikajgcego
Z umowy o prace w celu przygotowania zawodowego i wynosi:

1) w przypadku nauki zawodu - do 8 081,00 zt przy okresie
ksztatcenia wynoszacym 36 miesiecy; jezeli okres ksztatcenia
jest krétszy niz 36 miesiecy, kwote dofinansowania wyptaca sie
w wysokosci proporcjonalnej do okresu ksztatcenia;

2) 10 000 zt w przypadku nauki zawodu prowadzonej w zawodach
wskazanych przez ministra wifasciwego do spraw oswiaty
i wychowania w prognozie, o ktérej mowa w art. 46b
ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe;

3) w przypadku przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy
- do 254 zt za kazdy petny miesigc ksztatcenia.

Powyzsze kwoty dofinansowania podlegaja waloryzacji wskaznikiem
cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem, jezeli ten wskaznik w
roku kalendarzowym poprzedzajacym rok, w ktérym nastepuje
wyptata dofinansowania, wynosi co najmniej 105%.




WNIOSKI I FORMULARZE DO POBRANIA:
1) wniosek o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia miodocianego
pracownika;
2) oswiadczenie pracodawcy o otrzymanej pomocy de minimis;
3) oswiadczenie pracodawcy o nie otrzymanej pomocy de minimis;
4) zawiadomienie o zawarciu umowy o prace w celu przygotowania
zawodowego z mtodocianym pracownikiem.

* zatwierdzone Karty znajduja si¢ w zasobach Urzedu Gminy Kwidzyn




